
TALLER PARA ALUMNOS: 

COMUNICACIÓN ORAL Y ESCRITA 

 

1. Finalidad: Proporcionar a los alumnos conocimientos y técnicas que les permitan elaborar 

y exponer trabajos, tanto en grupo como individualmente, relacionados con la actividad 

académica y con su futura actividad profesional. 

2. Objetivos 

 Adquirir pautas para la redacción y presentación de trabajos académicos.  
 Conocer técnicas que permitan mejorar las presentaciones orales.  
 Practicar las técnicas adquiridas tanto en comunicación oral como escrita. 
 Analizar el resultado de los trabajos realizados. 

3. Competencias que debe desarrollar el alumno 

 Serán capaces de elaborar textos escritos sobre trabajos universitarios. 
 Podrán hacer presentaciones en público.  

4. Contenidos 

 La expresión escrita en los documentos académicos y profesionales. 
 El estilo narrativo eficaz y el estilo científico. 
 Estructura y presentación de los escritos. 
 La preparación del discurso. 
 Técnicas para hablar en público. 
 Los visuales como medios de apoyo a la comunicación hablada.  

5. Metodología 

Breves exposiciones teóricas para centrar los temas expuestos, contando con la participa-

ción de los alumnos.  

Trabajo en grupo mediante: 

 Propuesta de trabajo escrito (documentación, organización del contenido, redacción y 
presentación). 

 Análisis y valoración de los trabajos presentados. 
 Preparación de la presentación oral del trabajo. 
 Presentación. 
 Análisis y valoración de la presentación. 

6. Profesorado (Profesores del ICE de la Universidad Politécnica de Madrid) 

Juan Luis Bravo Ramos y José Luis Martín Núñez 

7. Organización: Instituto de Ciencias de la Educación (UPM). 

Desarrollo 

 29 enero 

9:30 – 10:30  
La comunicación escrita. Pautas para la elaboración de un documento 

académico. 

10:30 - 13: 00  
Trabajo en grupo: Elaboración de un documento escrito sobre un 

tema propuesto por los profesores. 

13:00 - 14:00  Análisis y evaluación de los escritos realizados. 

30 enero 

9:30 - 10:30  Técnicas de hablar en público. 

10:30 – 12:00 Trabajo en grupo: Preparación  de la presentación en público. 

12:00 – 14:00  
Presentaciones en público (5 minutos por grupo). 

Análisis y valoración de las presentaciones. 

 

  


