E UNIVERSIDAD ( N
N POLITECNICA
DE MADRID 3

POLITECNICA ETsI SISTEMAS

Practicas externas

Respuestas a preguntas frecuentes

Version 25 de septiembre 2025

indice de preguntas

Antes de COmMENZAr las PrACTICAS. ..u i it e e et e e e e e e e 3
¢Cuanto tiempo tarda la formalizacion del alta de empresa? ....cc.eeeeveiieiiiiiiiiiiieieenenns 3
¢Es imprescindible el certificado digital para poder hacer practicas externas? .............. 3
¢ Puedo realizar practicas curriculares en el eXtranjero?......cceveeieeeieiieiiiiieieeieeieeeeeeeaenns 5
¢ Puedo realizar practicas extracurriculares en el extranjero? .......ccceevveiieiiiieeeiieiienennenns 5

Durante la realizacion de las PraCtiCaAs ....cuiuiiiiiii e e e et e e e e e e eaaennas 6
¢Tengo vacaciones durante el periodo de practicas curriculares?......c.cceeeeeveieiieienennenns 6

¢Cuando se organiza la reunién informativa para alumnos sobre las practicas externas?9

Después de finalizar las PraCtiCaAS c..cuiu i ii et e e e e e e e e e e enennas 8
;Cuando puedo empezar mis Practicas EXtEINAS? .....ciiivieeeriiieeieeeeieeieeeeteeeee e eeeenenns 3
¢COMO empiezo Mis PractiCas EXLEINAST ....iuiiiiieieeieeeeeeee et e teeeee e e e et eneeneeaeaaenenns 3
cCUANTOS CréditoS PUEAO CUISAIT ..uniniieieie ettt e e et et et et se e e e et s e e e sasnnanns 3
¢ Mis practicas deben ser curriculares o extracurriculares? .......cceeeevveeiiiiiieieiiieeeieenenns 4
PR Rl UI=Te [elelo] o] €= Tl o Jo] gr=1LF= 1= Y SRRt 4
P X070 0 g Lol o 9 T=1 0 F= 14 g 17 | Lo o 4
¢(QUE PASOS TENZEO QUE SEEUII? ceneeenieiieie ettt eee e eteee e et rteenesneestesnasnasneaasaasnasneensensnnsnns 4
cNecesito Un sUPErviSOr ACadEMICO? ...uniuii et eee e e e e e et e e e e s e enanns 4
SNEeCesIto Un tUtor ProfesSioNal?. ... e aas 4
¢Sirve para algo la valoracion que hago de la empresa en elinforme final? .................... 8
cCUuANdOo apruebo MIS Cr&AITOS? ..uunniniieeie e e e e e e e aenns 6
¢ Dénde entrego miinforme de autoevaluacCion?.........coeviieeiiiiiiiii e aeans 6
¢ Debo desentenderme de la evaluacién de mi tutor profesional?........ccccceeveviiiiiiinennnn. 6

Adjuntia a Direccidén para Empleabilidad 1



E UNIVERSIDAD %
S POLITECNICA ;\

[ eometoss

¢;Cuando se reune el Tribunal de Practicas EXternas?........ceeviiiiiiiiiiiiiiie e 8
¢ Puedo convalidar las practicas si he trabajado en el sector informatico? ..................... 8
JCuantas horas alasemana puedo haCEeI? .. ... ieiiiiiiieeee e e aeaas 8

He hecho unas practicas extracurriculares. ;Se me pueden reconocer como

Lo U g oT 1 E=Y (=< 8

Tengo una beca oficial de la UPM en un Grupo de Investigacion o en algun otro
departamento de la UPM, ;puedo con ella obtener los créditos de practicas externas? .7

;Tengo que avisar a mi tutor profesional para que haga los informes? ;Y al académico?

...................................................................................... Error! Bookmark not defined.
PAO LU Y o] = (et otz Fo e [=] o Yo =1 U=T = | o 3
cTengo que asistir al foro de BMPLEOT ... i e aas 9
= W UF= ] Lo [UTT=T gl g Vo] 0 4 1=] g L(o ISP PPN 9
Necesito MAS INFOIMACION ...iuniiiiiii et ee et e e ea e e eaeeneannaanns 9

Adjuntia a Direccidén para Empleabilidad 2



UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DE MADRID

]
POLITECNICA

e

ETsI SISTEMAS
INFORMATICOS

Universidad

Politécnica

do Madrid

Antes de comenzar las practicas

¢Cuanto tiempo tarda la formalizacién del alta de empresa?

Normalmente la formalizaciéon del convenio de la empresa con la UPM se resuelve en una
sSemana.

¢ Es imprescindible el certificado digital para poder hacer practicas
externas?

Si

;Qué préacticas debo elegir?

Eso depende de tus intereses y tu perfil. Nuestro consejo es que lo es mds importante es el
contenido de las practicas y la tematica en la que vas a trabajar, ya que eso condicionara
bastante tu futuro profesional. Debes elegir razonadamente las empresas a las que
quieres aplicar. En caso de duda elige 4 o 5 ofertas y el subdirector responsable de
practicas externas te asesorara sobre ellas.

¢Cuando puedo empezar mis practicas externas?

Debes tener aprobados 120 créditos antes de poder hacer las practicas externas. Con
caracter excepcionaly con autorizacion del responsable de practicas externas se permite
empezar con 110 créditos aprobados, siempre que no afecte a tu docencia regular.
Cumpliendo estos requisitos, puedes comenzar en cualquier momento del periodo lectivo.

¢Como empiezo mis practicas externas?

Tienes que registrarte en el portal de empleo UPM (https://practicas-externas.upm.es/ )y

aplicar a algunas de las practicas publicadas. Igualmente, debes incluir tu CV para que las
empresas puedan contactar contigo a través de LinkedlIn e Infojobs.

Siya has hablado con alguna empresa por tu cuenta, la empresa tiene que contactar con
la oficina central de practicas en la siguiente direccidn oficina.central.practicas@upm.esy

alliindicaran cémo publicar la oferta a la que tu quieres aplicar.

¢Cuantos créditos puedo cursar?

Puedes cursar 3, 6, 9, 12, 15 o0 18 créditos, dependera del nidmero total de horas de
practicas. El maximo son 25 horas a la semanay 1 crédito de practicas equivale a 30 horas,
asi que en un mes se pueden obtener 25 x4/ 30 = 3,33 créditos. Redondeando, se puede
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estimar que para 6, 12y 18 créditos se necesitan aproximadamente 2, 4y 6 meses de
practicas.

¢ Mis practicas deben ser curriculares o extracurriculares?

Para que se te puedan reconocer créditos es imprescindible que sean curriculares, pero si
una empresa ha publicado una oferta como extracurricular (https://practicas-

externas.upm.es/ ) puedes solicitar a la empresa que las cambie a curriculares antes de

haberlas comenzado.

¢ Puedo cobrar por ellas?

Las empresas no estan obligadas a pagar en practicas curriculares. Las empresas pueden
pagar pequefias cantidades en concepto de ayuda al estudio. Entre 500 — 700 € al mes es
una cantidad razonable en nuestro sector en practicas curriculares.

¢Como me matriculo?

Una vez elegidas las practicas y admitido por la empresa deberas ponerte en contacto con
la Oficina de Practicas Externas de la ETSISI para que ésta formalice tu matriculacién. Esto
puede ser en cualquier momento del curso académico, aunque debes tener en cuenta el
plazo necesario para realizar las horas correspondientes antes del momento de la
evaluacion.

¢Qué pasos tengo que seguir?

Puedes consultar nuestro diagrama de procesos para ver todo lo que tendras que hacer o
en qué fase de realizacién estas.

¢ Necesito un supervisor académico?

Es imprescindible tener un supervisor académico para que las practicas puedan ser
curriculares. Puedes sugerir un tutor académico que sea mas afin con tus practicas, previo
acuerdo con el propio profesor, o dejar que la oficina de practicas te asigne uno.

¢ Necesito un tutor profesional?

Es imprescindible que la empresa te asigne un tutor profesional. Recuerda que NO eres un
trabajador, sino un estudiante, y que haces las practicas para aprender.
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¢ Puedo realizar practicas curriculares en el extranjero?

Si. Estamos trabajando para crear acuerdos con algunos destinos que te permitiran
realizar practicas en el extranjero. Puedes consultarlo en la oficina de practicas externas si
piensas solicitar un destino en el extranjero. Fuera de los acuerdos ya existentes, cuando
estés fuera puedes intentar formalizar un nuevo acuerdo y que las practicas te sirvan
hablando con la empresa/universidad. Desde Empleabilidad e Internacional haremos lo
posible para ayudarte.

¢ Puedo realizar practicas extracurriculares en el extranjero?

Si, para las practicas extracurriculares se debe utilizar el convenio de intercambio Erasmus
y realizar las practicas aplicando a las ofertas en el propio pais destino sin necesidad de
formalizarlo ni rendir cuentas con la UPM. En muchos paises lo llaman Practicum.
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Durante la realizacion de las practicas

¢Cuantas horas a la semana puedo hacer de practicas?

Para alumnos espafnoles y de la UE el maximo son 25 horas a la semana, salvo en julioy
agosto, en los que por no ser lectivos se permiten hasta 35 horas a la semana.

¢Tengo vacaciones durante el periodo de practicas curriculares?

No, te corresponden los festivos del calendario laboral que aplique a la empresa

¢Cuando apruebo mis créditos?

Cuando haya transcurrido el tiempo minimo para cubrir las horas a partir de la
matriculacién y hayas entregado la documentacidn necesaria para que el Tribunal de
Practicas Externas pueda evaluarte.

Cuando se aproxima el final ;donde entrego miinforme de
autoevaluaciéon?

Una semana antes de acabar las practicas, recibirds un correo que contiene un enlace a
un formulario online que te permitira incluir la memoria y el resto de informacioén.
Desafortunadamente, este enlace es de un solo uso porque se esta trabajando en la
mejora de la plataforma. Por esta razén, aconsejamos utilizar las plantillas en Word
existentes en el sitio web de la ETSISI (seccidn practicas externas) para completar la
informacidn ahi, y hacer uso del enlace sélo cuando estén todos los apartados
completadosy listos para copiary pegar. Atencion, pasadas dos semanas el enlace
expiray no se podra evaluar en ese periodo.

Cuando se aproxima el final ;debo desentenderme de la evaluacion de
mi tutor profesional?

NO, el tutor profesional tiene los mismos plazos que el alumno por lo que el alumno debe
insistir al tutor profesional sobre la necesidad de completar el informe de evaluacién.
Igualmente, su enlace es de un sélo. Por esta razén, debéis aconsejar utilizar las plantillas
en Word existentes en el sitio web de la ETSISI (seccidén practicas externas). Atencion,
igualmente pasadas dos semanas su enlace expiray no se podra evaluar en ese
periodo.
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Tengo una beca oficial de la UPM en un Grupo de Investigacion o en algun
otro departamento de la UPM, ; puedo con ella obtener los créditos de
practicas externas?

Si, las becas oficiales con credencial de becario se pueden reconocer como practicas
externas.
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Después de finalizar las practicas

Cuando haya entregado mi informe y el tutor profesional también ;debo
desentenderme de la evaluacion de mi tutor académico?

La plataforma de practicas avisa convenientemente. No obstante, te aconsejamos que
mandes un correo a el tutor académico para agilizar procesos y entrar en fechas limite.
Revisa el calendario que publica la oficina de practicas externas

Estoy realizando practicas externas extracurriculares y quiero defender
el trabajo fin de grado porque ya ha completado todos los créditos
necesarios, ¢ puedo hacerlo? ;cémo?

Si. Puedes seguir el procedimiento normal para iniciar el proceso y no deberia afectarte.

He hecho unas practicas extracurriculares. ;Se me pueden reconocer
como curriculares?
No.

¢Cuando se reune el Tribunal de Practicas Externas?

Se reline una vez por convocatoria de exdmenes: febrero y julio. Ademas, se reline en
septiembre para poder calificar a los alumnos que han finalizado sus practicas durante el
verano. Aconsejamos revisar los plazos y las fechas limite para entregar los informes.

¢ Puedo convalidar las practicas si he trabajado en el sector informatico?

No, no se pueden convalidar practicas ni curriculares ni extracurriculares.

¢Sirve para algo la valoracion que hago de la empresa en el informe final?

Por supuesto, a la Oficina de Practicas Externas nos interesa mucho la opinién final de los
estudiantes, tanto si es buena como si es mala. Esta valoracidon nos permitira ayudar a
futuros estudiantes a elegir las practicas con mayor calidad formativa. Es importante que
des una opinidn sincera al rellenar tu informe final.
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En cualquier momento

;Tengo que asistir al foro de empleo?

Tanto si eres alumno de practicas externas como si estas pensando hacerlas al curso
siguiente te interesa asistir al foro de empleo del Campus Sur., organizado por nuestra
escuela. En él podrds comparar las distintas ofertas y asistir a las mesas redondas
tematicas, asi como a los talleres que las empresas imparten.

¢Cuando se organiza la reunion informativa para alumnos sobre las
practicas externas?

Se organiza 1 vez al afio. Normalmente en octubre.

Necesito mas informacion

Puedes poner un mail a practicas.externas.etsisi@upm.es, llamar al teléfono 91 0673516 o

pasarte por la oficina (despacho 6006 de direccién).
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